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ИНСТРУКЦИЯ

Уважаемый (ая) коллега, перед вами автоматизированная программа для проведения 
процедуры аттестации на соответствие занимаемой должности педагогических работников 

вашего образовательного учреждения.
Программа состоит из двух файлов: "ЭЖ АТТЕСТАЦИЯ" - основной файл для школьного 
администратора и дополнительного файла "ПРЕДСТАВЛЕНИЕ" - в данном файле питтт- 
шется представление на конкретного учителя, который будет проходить процедуру 
аттестации на соответствие занимаемой должности.

1 шаг. Перейти на вкладку "ИНФОРМАЦИОННЫЙ" и заполнить все данные они будут 
выделены КРАСНЫМ ЦВЕТОМ

2 шаг. Перейти на вкладку "ПРИКАЗ_1" и внести данные в красные поля.

3 шаг. Перейти на вкладку "ПРИКАЗ_2" и внести данные в красные поля.

Перейти на вкладку "ПРИКАЗ_3.1" , "ПРИКАЗ_3.2." и внести данные в красные 
поля.

5 шаг. Перейти на вкладку "СПРАВКА" и распечатать

6 шаг. Откурыть файл "ПРЕДСТАВЛЕНИЕ^" и заполнить его внося информацию в 
красные поля.

Ж Е Л А Ю  У Д А Ч И

Субъект РФ Иркутская область
Г ород Ангарск

муниципальное бюджетное общеобразовательное V'
Наименование ОО —1-----  ---------------------;— ------  ----------------------?*■— —

Открытая !сменная) оошеооразователъндх школа
Сокращённое МБОУ "Р(С)ОШ"

Директор|
Зам. директора Лобанов Алексей Александрович

"КРАСНОЕ" поле 
для ввода 

информации

Фамилия И.О. учителя учебный год 2020/2021 'Этап ВОШ школьный
Место нахождения образовательной организации

______ 665825, с. Ангарск, 94 квартал, дом 29______



ИНФОРМАЦИОННЫЙ

Субъект РФ Иркутская область
Город Ангарск

Наименование ОО муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
"Открытая (сменная) общеобразовательная школа”

| Сокращённое МБОУ ”О(С)ОШ”
Директор Наумова Ольга Анатольевна

Зам. директора Лобанов Алексей Александрович 
Фамилия И.О. учителя учебный год 2020/2021

м

Ангарский Ивана Сергеевич Место нахождения образовательной организации
Бийская Анна Петровна 665825, г. Ангарск, 94 квартал, дом 29
Вологодская Светлана Петровна

Вилюйская Людмила Вячеславовна

Горькая Ирина Борисовна

Иркутская Ольга Фёдоровна

Красноярская Екатерина Викторовна

Камчатская Александра Львовна

Лобанов Алексей Александрович

Ленинградская Наталья Валерьевна

Новосибирская Ольга Анатольевна

Петровская Ю лия Антоновна

Пензенская Марина Викторовна

Саратовский Иван Иванович

Тверская Ольга Юрьевна

Томская Любовь Петровна

Челябинская Ольга Юрьевна



Иркутская область 
Город Ангарск

муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
"Открытая (сменная) общеобразовательная школа"

665825, г. Ангарск, 94 квартал, дом 29

П Р И К А З
от 16.09.2020 № 123

комиссии по аттестации педагогических
работников на соответствие занимаемой должности в 2020/2021 учебном году»

В соответствии с частью 3 статьи 49 Федерального закона от 29 декабря 2012 года 
№ 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», руководствуясь приказом 
Министерства образования и науки РФ от 7 апреля 2014 года № 276 «Об утверж­
дении порядка проведения аттестации педагогических работников организаций, 
осуществляющих образовательную деятельность»

П Р И К А З  Ы В А Ю :

1) Утвердить состав аттестационной комиссии по аттестации педагогических 
работников:

Наумова О. А. директор школы, председатель аттестационной комиссии 
Лобанов А. А. заместитель директора по по УВР , зам. пред. аттестационной комиссии 
Бийская А. П. учитель русского языка и литературы , секретарь аттестационной комисии

Вилюйская Л. В. заместитель директора по НМР ,член комисии
Красноярская Е. В. учитель технологии ,член комисии
Пензенская М. В. председатель ППО ,член комисии

Тверская О. Ю. учитель географии ,член комисии
2) Утвердить график работы аттестационной комиссии (приложение №1)
3) Утвердить план работы аттестационной комиссии (приложение №2)
4) Утвердить график аттестации педагогичеких работников (Приложение №3);
5) Утвердить график подготовки представлений на педагогических работников 

(Приложение №4)
6) Установить срок полномочий аттестационной комиссии МБОУ "О(С)ОШ"

с 16.09.2020 по 31.05.2021
7) Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по УВР

Лобанова А. А. , зам. пред. аттестационной комиссии .

Директор МБОУ "О(С)ОШ"____________________Наумова О. А.

С приказом ознакомлены:

№п\п Фамилия И.О. Дата Подпись
1 Ангарский И. С. 17.09.2020
2 Бийская А. П. 17.09.2020
3 Вологодская С. П. 17.09.2020
4 Вилюйская Л. В. 17.09.2020
5 Горькая И. Б. 17.09.2020



6 Иркутская О. Ф. 17.09.2020
7 Красноярская Е. В. 17.09.2020
8 Камчатская А. Л. 17.09.2020
9 Лобанов А. А. 17.09.2020
10 Ленинградская Н. В. 17.09.2020
11 Новосибирская О. А. 17.09.2020
12 Петровская Ю. А. 17.09.2020
13 Пензенская М. В. 17.09.2020
14 Саратовский И. И. 17.09.2020
15 Тверская О. Ю. 17.09.2020
16 Томская Л. П. 17.09.2020
17 Челябинская О. Ю. 17.09.2020



Приложение №1
к приказу № 123
от 16.09.2020

ГРАФ ИК РА БО ТЫ  А ТТЕСТАЦИОННОЙ КОМ ИССИИ
МБОУ "О(С)ОШ"

2020/2021 учебный год

№ п/п Дата заседания Повестка заседания аттестационной комиссии

1. 12.12.2020

Заслушивание представлений председателя аттестационной 
комиссии на руководящих и педагогических работников,

. аттестующихся в целях подтверждения соответствия занимаемой 
должности.

2. Вопросы к аттестуемому (если он присутствует).

Принятие решения о соответствии (несоответствии) аттестуемого 
. занимаемой должности.

4. Итоги работы аттестационной комиссии за 2020/2021 учебный год



Приложение №2
к приказу № 123
от 16.09.2020

ПЛАН РА БОТЫ  АТТЕСТАЦИ ОН Н ОЙ КО М И ССИИ 
МБОУ "О(С)ОШ" 

2020/2021 учебный год

№ п/п Мероприятие Срок проведения Ответственный

1 Составление и уточнение списков аттестуемых 
педагогов. май - август

зам. пред. 
аттестационной 

комиссии

2
Информационное обеспечение. Создание базы 
нормативно-правовых документов по аттестации 
на соответствие занимаемой должности.

в течении 
года

зам. пред. 
аттестационной 

комиссии

3 Организация деятельности Аттестационной 
комиссии. Составление графиков заседаний АК. май - август

зам. пред. 
аттестационной 

комиссии

4 Подготовки представлений на аттестующихся 
педагогических работников.

в течении 
года

заместители директора 
/руководители МО 

курирующие данных 
педагогов

5

Подготовка представлений работодателем. 
Ознакомление под роспись с ними 
педработников, аттестующихся на соответствие 
занимаемой должности. Письменное

в течении 
года

зам. пред. 
аттестационной 

комиссии

6

Заседание педагогического Совета. Анализ 
итогов прохождения аттестации в 2020/2021 уч. 
году. Задачи на новый уч. год. Планирование 
аттестационных мероприятий на новый учебный 
год с учетом рекомендаций, данных в ходе 
аттестации педработникам.

Май
зам. пред. 

аттестационной 
комиссии

7
Оформление протоколов заседания АК в 
связи с результатами аттестации. в течении 

года

зам. пред. 
аттестационной 

комиссии



Приложение №3
к приказу № 123
от 16.09.2020

ГРАФИК АТТЕСТАЦИИ ПЕДАГОГИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ НА СООТВЕТСТВИЕ
ЗАНИМАЕМОЙ ДОЛЖНОСТИ

МБОУ "О(С)ОШ"
2020/2021 учебный год

№ п/п Дата аттестации Фамилия, имя, отчество аттестуемого педагога Учебный предмет

1. 12.12.2020

1. Ангарский Ивана Сергеевич учитель русского языка и литературы
2. Вологодская Светлана Петровна учитель математики
3. Горькая Ирина Борисовна учитель истории и обществознания
4. Иркутская Ольга Фёдоровна учитель иностранного языка

№ п/п Дата аттестации Фамилия, имя, отчество аттестуемого педагога



Приложение №4
к приказу № 123
от 16.09.2020

ГРАФИК ПОДГОТОВКИ ПРЕДСТАВЛЕНИЙ НА АТТЕСТУЮЩИХСЯ 
ПЕДАГОГИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ НА СООТВЕТСТВИЕ ЗАНИМАЕМОЙ

ДОЛЖНОСТИ 
МБОУ "О(С)ОШ"

2020/2021 учебный год

№ п/п

Сроки
подготовки

представления

Фамилия, имя, отчество аттестуемого 
педагога

Фамилия И.О. 
ответственного за 

подготовку представления

1. 07.11.2020

1. Ангарский Ивана Сергеевич
2. Вологодская Светлана Петровна
3. Горькая Ирина Борисовна
4. Иркутская Ольга Фёдоровна

№ п/п Дата аттестации Фамилия, имя, отчество аттестуемого педагога



1 г
ру

пп
а

Иркутская область 
Город Ангарск

муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
"Открытая (сменная) общеобразовательная школа"

665825, г. Ангарск, 94 квартал, дом 29

П Р И К А З
от 16.09.2020 № 124

соответствия занимаемой должности»

В соответствии с Порядком проведения аттестации педагогических работников 
организаций, осуществляющих образовательную деятельность от 07.04. 2014 № 276 
графиком проведения аттестации педагогических работников в 2020/2021 уч.году, 
в целях получения объективной оценки квалификации и профессиональных качеств 
работника(ов) соответствия работником занимаемой должности

П Р И К А З  Ы В А Ю :

1) Провести аттестацию учителей на соответствие занимаемой должности: 
Фамилия, имя, отчество аттестуемого педагога/ Учебный предмет

Ангарский Ивана Сергеевич, учитель русского языка и литературы 
Вологодская Светлана Петровна, учитель математики 
Горькая Ирина Борисовна, учитель истории и обществознания 
Иркутская Ольга Фёдоровна, учитель иностранного языка

Дата
аттестации
12.12.2020
12.12.2020
12.12.2020
12.12.2020

2) Заседание аттестационной комиссии назначить на 12.12.2020 - 1 группа

3) Направить в аттестационную комиссию МБОУ "О(С)ОШ" представления на 
педагогических работников в срок до 07.11.2020 - 1 группа

4) Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора по УВР
Лобанова А. А. , зам. пред. аттестационной комиссии .

Директор МБОУ "О(С)ОШ"____________________Наумова О. А.

С приказом ознакомлены:



№п\п Фамилия И.О. Дата Подпись
1 Лобанов А. А. 17.09.2020
2 Бийская А. П. 17.09.2020
3 Вилюйская Л. В. 17.09.2020
4 Красноярская Е. В. 17.09.2020
5 Пензенская М. В. 17.09.2020
6 Тверская О. Ю. 17.09.2020
7 Ангарский И. С. 17.09.2020
8 Вологодская С. П. 17.09.2020
9 Горькая И. Б. 17.09.2020
10 Иркутская О. Ф. 17.09.2020



Иркутская область 
Город Ангарск

муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
"Открытая (сменная) общеобразовательная школа" 

665825, г. Ангарск, 94 квартал, дом 29

П Р И К А З
от 13.12.2020 №

«Об итогах аттестации педагогических работников 
на соответствия занимаемой должности»

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-Ф3 «Об обра­
зовании в Российской Федерации» (п.8 ч.1 ст.48; ч.2 ст.49); Порядком проведения 
аттестации педагогических работников организаций, осуществляющих образователь­
ную деятельность, утвержденным приказом Министерства образования и науки Рос­
сийской Федерации от 07.04.2014 г. № 276;

П Р И К А З  Ы В А Ю :

1) Считать аттестованным(ой) на соответствие занимаемой должности "учитель"
Ангарский Ивана Сергеевич, учитель русского языка и литературы сроком

на пять лет с 12.12.2020

Директор МБОУ "О(С)ОШ" 

С приказом ознакомлены:

Наумова О. А.

№п\п Фамилия И.О. Дата Подпись
1 Ангарский И. С. 14.12.2020



Количественный состав аттестационной комисии 7
Н а заседании присутствовало членов аттестационной комисии 7 

Наумова О. А. директор школы, председатель аттестационной комиссии
Лобанов А. А. заместитель директора по по УВР , зам. пред. аттестационной комиссии
Бийская А. П. учитель русского языка и литературы , секретарь аттестационной комисии
Вилюйская Л. В. заместитель директора по НМР ,член комисии
Красноярская Е. учитель технологии ,член комисии 
Пензенская М. В. председатель ППО ,член комисии 
Тверская О. Ю. учитель географии ,член комисии

П о в естк а  заседан и я.
1. Аттестация педагогического работника в целях подтверждения соответствия 

занимаемой должности "учитель"-
Ангарский Ивана Сергеевич, учитель русского языка и литературы

С л у ш али :
Заместителя председателя аттестационной комиссии Лобанова А. А.
проинформировал(а) присутствующих, что в аттестационную комиссию от директора 

Наумовой О. А. поступило представление на учителя:
Ангарский Ивана Сергеевич, учитель русского языка и литературы 

для проведения аттестации с целью подтверждения соответствия занимаемой 
должности. Представление содержит мотивированную, всестороннюю и объективную 

и объективную оценку профессиональных, деловых качеств, результатов профес­
сиональной деятельности по выполнению трудовых обязанностей, возложенных на 

неё трудовым договором.
Р еш и ли :

1. Ангарский Ивана Сергеевич, учит ель русского языка и литературы
соот вет ст вует  занимаемой должности "учитель".

Количество голосов «за» - 3
Количество голосов «против» - 2

Наумова О. А. директор школы, председатель аттестационной комиссии
Лобанов А. А. заместитель директора по по УВР , зам. пред. аттестационной комиссии
Бийская А. П. учитель русского языка и литературы , секретарь аттестационной комисии
Вилюйская Л. В. заместитель директора по НМР ,член комисии
Красноярская Е. учитель технологии ,член комисии
Пензенская М. В. председатель ППО ,член комисии
Тверская О. Ю. учитель географии ,член комисии

ПРОТОКОЛ № 1.1
заседания аттестационной комиссии

МБОУ "О(С)ОШ"
от 12.12.2020

Проверь



Ангарский Ивана Сергеевич, учитель русского языка и литературы 
соответствует занимаемой должности "учитель".

С рок действия - 5 лет: с 12.12.2020 по 11.12.2025

Наумова О. А. директор школы, председатель аттестационной комиссии
Лобанов А. А. заместитель директора по по УВР , зам. пред. аттестационной комиссии
Бийская А. П. учитель русского языка и литературы , секретарь аттестационной комисии
Вилюйская Л. В. заместитель директора по НМР ,член комисии
Красноярская Е. учитель технологии ,член комисии
Пензенская М. В. председатель ППО ,член комисии
Тверская О. Ю. учитель географии ,член комисии

Дата проведения заседания аттестационной комиссии: 12.12.2020
Количество голосов «за» - 3

Количество голосов «против» - 2

П ротокол заседания аттестационной комисии№  1.1 от 12.12.2020 

С реш ением аттестационной комиссии ознакомлен и согласен

Ангарский И. С.
(подпись) Расшифровка

Дата ознакомления с выпиской " ______" _______________  2020
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ИНФОРМАЦИОННАЯ СПРАВКА
12.12.2020

”Орезультатах проведения процедуры аттестации на 
соответстствие занимаемой должности”

В 2020/2021 учебном году согласно плану работы аттестационной комисии МБОУ "О(С)ОШ" 
было проведено 1 заседание(я) аттестационной комиисии с целью рассмотрения вопроса о 
сооответсвии занимаемой должности следующих педагогических работников:

1 Ангарский Ивана Сергеевич, учитель русского языка и литературы
2 Вологодская Светлана Петровна, учитель математики
3 Горькая Ирина Борисовна, учитель истории и обществознания
4 Иркутская Ольга Фёдоровна, учитель иностранного языка

На основании протоколов аттестационной комиссии получены следующие результаты:

1
Ангарский Ивана Сергеевич, учитель русского языка и литературы соответствует занимаемой 
должности "учитель". Протокол № 1.1 от 12.дек.2020

2
Вологодская Светлана Петровна, учитель математики не соответствует занимаемой 
должности "учитель". Протокол № 1.2 от 12.дек.2020

3
Горькая Ирина Борисовна, учитель истории и обществознания соответствует занимаемой 
должности "учитель". Протокол № 1.3 от 12.дек.2020

4
Иркутская Ольга Фёдоровна, учитель иностранного языка не соответствует занимаемой 
должности "учитель". Протокол № 1.4 от 12.дек.2020



Таким образом, из 4 педагогических работника(ов) аттестованы на соответствие 
занимаемой должности 2 педагогических работника (ов), что составляет 50% от 
общего числа педагогов проходивших процедуру аттестации на соответствие занимаемой 
занимаемой должности.

Справку составил Лобанов Алексей Александрович 
заместитель директора по по УВР


